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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Victoria Eugenia Gémez Bravo
Numero de contrato: N.° CO1.PCCNTR. 5848365

Periodo: noviembre de 2024

Supervisor de contrato: Liliana Urriago Fontal

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de
noviembre de 2024:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacion profesional integral

“A” Impartir formacién a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de
ejecucion de la formacion.

Se relacionan actividades desarrolladas en archivo Anexo 1. Informe de evidencias
y Drive dispuesto por el supervisor, correspondientes al portafolio del instructor y
planeacién de la formacion.

Enlaces:
e https://acortar.link/oY3j1M
e https://acortar.linkkmG1TV

Ficha: 2825802

Programa de formacién: Técnico en enfermeria

Fecha 1: Inicio de la etapa productiva. Octubre 03

Descripcién de la sesion: Aplicar en la resolucion de problemas reales del sector

productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del
programa de formacién asumiendo estrategias y metodologias de autogestion
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Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 1: Octubre 15 de 2024

Descripcion de la sesién: Actividades dentro de la Induccion al SENA en el
ambiente de bilingtismo.

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 2: Octubre 16 de 2024

Descripcion de la sesién: Actividades dentro de la Induccién al SENA en el
ambiente de bilingtismo.

Registro fotografico
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Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 3 : Octubre 17 de 2024

Descripcién de la sesién: Actividades dentro de la Inducciéon al SENA en el
ambiente de bilingtiismo.

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 2: Octubre 18 de 2024

Descripcion de la sesién: Actividades dentro de la Induccién al SENA en el
ambiente de bilingtiismo. Reconocimiento de nuestro centro

Registro fotogréfico
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Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 4: Octubre 21 de 2024

Descripcion de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: Bioseguridad y cadena de
Custodia - nUmeros de emergencia - botiquin de primeros auxilios

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 5: Octubre 22 de 2024

Descripcion de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: generalidades de primeros
auxilios y valoracion del accidentado

Registro fotografico
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Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 6: Octubre 23 de 2024

Descripcion de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: o Alteraciones de la conciencia
Intoxicaciones y cuerpos extrafios

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 7: Octubre 24 de 2024

Descripcién de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: Heridas y hemorragias
Registro fotografico
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Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 8: Octubre 25 de 2024

Descripcion de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: Inmovilizacidn y transporte
Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 9: Octubre 28 de 2024

Descripcién de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: Picaduras y mordeduras
Registro fotografico
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Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 10: Octubre 29 de 2024

Descripcion de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: Inmovilizacion y transporte -
RCP

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 11: Octubre 30 de 2024

Descripcién de la sesién: PRIMEROS AUXILIOS: RCP adulto y pediatrico.
Registro fotografico

Ficha: 3092217
Programa de formaciéon: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 12: Octubre 31 de 2024
Descripcion de la sesion: PRIMEROS AUXILIOS: signos vitales
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Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 13: Noviembre 01de 2024

Descripcién de la sesiéon: generalidades de Cuidado, dependencia funcional y
discapacidad

Registro fotografico
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Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 14: Noviembre 05 de 2024

Descripcion de la sesion: Plan de cuidados

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 15: Noviembre 06 de 2024

Descripcién de la sesién: ABVD: Nutricion sistema digestivo - gastrostomia -
dietas - asistencia en la alimentacion.

Registro fotogréfico

Ficha: 3092217

Programa de formaciéon: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 16: Noviembre 07 de 2024

Descripcion de la sesién: ABVD: Nutricién - Manipulacion de alimentos - ayudas
técnicas en la alimentacion - disfagia

Registro fotografico
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Ficha: 3092217

Programa de formacion: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 17: Noviembre 08 de 2024

Descripcion de la sesion: ABVD: Nutricion - piel y anexos - lesiones por presion.
cuidados de la piel, masaje e hidratacion.

Registro fotografico

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Fecha 18: Noviembre 12 de 2024

Descripcién de la sesién: ABVD: Eliminacion - sistema genitourinario - asistencia
en la eliminacion urinaria. aseo de genitales externos

Registro fotografico

“B” Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de
desarrollo curricular interdisciplinarios conformados por programa Yy/o
conjunto de programas y/o redes tecnoldgicas, para garantizar integralidad en
la formulacion de proyectos formativos, la elaboracion de planeaciones
pedagdgicas, los instrumentos de evaluacion, material de apoyo, y demas
items necesarios para la planeacién y ejecucion de la formacién profesional
integral de acuerdo con los lineamientos institucionales.

Para el presente mes se desarrollaron actividades para esta obligacion contractual.
11
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Actividad: Alistamiento del programa de formacién operario cuidado basico de
personas con dependencia funcional

Fecha 1: Octubre 28 de 2024

Descripcion:

e Revision material pedagogico
o Guias de aprendizaje
o Planeacion pedagodgica

“C”. Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccion de
aprendices de formacion titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos
de acuerdo con lineamientos institucionales y necesidades del Centro.

Ficha: 3092217

Programa de formacién: OPERARIO CUIDADO BASICO DE PERSONAS CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL

Competencia / Resultado de aprendizaje:

Fase Analisis - induccion

Competencia

Induccién

RAP

Identificar la dinAmica organizacional del Sena y el rol de la formacién profesional
integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional

Actividad de aprendizaje desarrollada: llustrar revision tematica segun
identificacion de parametros institucionales

Descripcién de la sesion: Bienvenida al SENA

Registro Fotografico

12

DO-F-012 V06



SEMNA

N

“D”. Realizar seguimiento de la etapa productiva alos alos aprendices que le
sean asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos.

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligacion
contractual

“E”. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas
por la entidad para el Procedimiento de la Ejecucién de la Formacion
Profesional Integral, verificado mediante la gestion del portafolio de
evidencias del instructor.

Se realiza la gestion en las plataformas institucionales como Sofia plus, territorium,
TEMS, DRIVE y otras de acuerdo con los lineamientos de la supervisién y
necesidades de las fichas en las cuales ha sido programado.

Se realiza la revisién y verificacion de programacién mes a mes en Sofia plus.

Se relacionan actividades desarrolladas en archivo Anexo 1. Informe de evidencias.

“F”. Realizar entrega de los informes mensuales de ejecucion en las fechas
estipuladas por el supervisor del contrato, en los formatos y medios
solicitados, asi como del informe final de gestién y demas documentos
necesarios para la liqguidacién del contrato.

Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro de los tiempos
establecidos por la supervision del contrato y el centro, los cuales estan dispuestos
en el drive creado para tal fin de forma organizada y siguiendo los lineamientos
dados por la coordinacion académica, asi como en el SECOP Il.

Se relacionan actividades desarrolladas en archivo Anexo 1 Informe de evidencias
Enlaces: https://acortar.link/nMwD8U

“G”. Apoyar y acompanar a la Instituciones Educativas y a la Coordinacion
Académica del Programa de Articulacion con la Educacion Media, en la
recoleccidon y revision documental de los procesos de matriculay certificacion
en cada una de las ofertas de formacién de la vigencia.

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligacion
contractual

“H”. Realizar el Alistamiento de la oferta de formacién del calendario Ay B de
la vigencia, segun corresponda.
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Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligacion
contractual

“I”. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo.

Se desarrollaron las siguientes actividades segun lineamiento del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el Trabajo.

Se relacionan actividades desarrolladas en archivo Anexo 1 Informe de evidencias

Fecha: 05/02/2024

Actividad: Se realiza induccion en Seguridad y Salud en el Trabajo de la Entidad,
aprobando la respectiva evaluacion, ademas de la apropiacion de conocimientos
del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA con su respectiva certificacion.
Los certificados se evidencian en S| Contratistas desplegando el boton de
informacion general — certificado inducciéon SST.

go| TUTITTET s

Mate consler
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“J”. Apoyar al centro de formaciéon cuando éste lo requiera, en la promocion
del portafolio de servicios.

Se divulga oferta de formacién presencial y a distancia del afio 2024 de Centro
Agropecuario, a través de las redes sociales personales.

“K”. Gestionar certificacion de la norma de competencia “Orientar procesos
formativos con base en los planes de formacién concertados, o la
actualizacion "Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimiento
técnico y normativo”.

Participar activamente de las convocatorias realizadas por la oficina de
competencias laborales de la entidad y por la coordinacibn académica para
certificarse en las normar de competencia laboral relacionadas con la FPI.

En el momento se cuenta con la certificacion de la competencia.

1455375 - 09/11/2022 - No Y FECHA REGISTRO - Con vigencia hasta el 9 de
noviembre de 2025.

Se relaciona registro fotografico legible del certificado de la nhorma de competencia
vigente en el archivo Anexo 1. Informe de evidencias.

[

El Servicie Naclonal de Aprendizaje SENA
VICTORIA EUGENIA GOMEZ BHAND

[ L L il e Y]
AV AN
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“L”. Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formacion,
segun la planeacién pedagdgica de los programas de formacion asignados y
realizar la gestion documental de cada una de ellas.

Para el presente mes se desarrollaron actividades para esta obligacion contractual

Enlaces del portafolio del instructor y planeacion de la formacion:
e https://acortar.link/0Y3j1M
e https://acortar.link/mG1T

Ficha: 2825802
Programa de formacién: Técnico en Enfermeria

Fase: Andlisis, Planeacion y Ejecucion

Competencia: Asistir pacientes quirdrgicos de acuerdo con guias de manejo y
normativa de salud

Resultado o resultados de aprendizaje:

1. Reconocer alteraciones de los patrones funcionales y las posibles
complicaciones relacionadas con los procedimientos médicos y/o quirlrgicos y
enfermedades de alto costo.

3. Asistir a la persona en la recuperacion y rehabilitacion de la salud segun patrén
funcional alterado y ciclo del proceso vital.

“M”. Participar en diferentes actividades asociadas a la Ejecucién de la Formacion
Profesional Integral, tales como: Realizar procesos de Documentacion de programas
para obtencién de registros calificados y autoevaluacion de los programas de
Formacion de diferentes niveles de formacion, acompafiamiento en actividades
gestadas por el area de Bienestar al aprendiz, como socializacion de portafolios de
servicios, ferias vocacionales, actividades de esparcimiento, trabajo en equipo entre
otras”

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligacion
contractual

“N”. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual
En este mes se desarrollaron actividades relacionadas con la obligacién.

Consulta en Biblioteca Sena
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Link repositorio:
https://repositorio.sena.edu.co/discover?scope=%2F&gquery=Anatomia+y+fisioloqg
%C3%ADa+cuerpo+humano&submit=

Link: https://biblioteca.sena.edu.co/

Captura de pantalla
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